
Bilgi ve Döküman Yönetimi Modülü
Kurumsal bilginin tek merkezi. Dokümanlarınızı klasör karmaşasından çıkarır, düzenli bir yapı içinde toplar. Ekipler aynı 
yerde yazar, yorum yapar, görev çıkarır ve güncel kalır.



Merkezi Bilgi Yönetimi
Tek Merkezi Kaynak
Dokümanlarınızı klasör karmaşasından çıkarır ve 
düzenli bir yapı içinde toplar. Ekipler aynı yerde 
yazar, yorum yapar, görev çıkarır ve güncel kalır.

Paylaşım ve Erişim
Tek tıkla paylaşın, dışa aktarın, takip edin. Daha hızlı 
çalışın, daha az kaybolun, daha net ilerleyin.



Hiyerarşik Yapı
01

Alanlar Oluşturun
Her departmanın (HR, IT, Dev) kendi 
Alan'ı vardır; tüm dokümanlar bu 
yapı altında tutulur.

02

Sayfa Ağaçları
Hiyerarşik ağaç yapısıyla bilgiyi 
klasörlemek yerine anlamlı bir 
yapıda düzenleyin.

03

Merkezi Erişim
Ana sayfa ile tüm alanlara ve sayfa 
ağacına tek bakışta erişirsiniz.



WYSIWYG Editör ve Şablonlar

Güçlü Editör
Zengin metin, tablo ve bloklarla sayfa içeriğini 
hızla oluşturun. Slash komutlarıyla başlık, liste, 
bağlantı ve daha fazlasını saniyeler içinde ekleyin.

Şablon Kütüphanesi
Kurumsal standartlara uygun şablonları 
kütüphanenize ekleyin. Toplantı notu, gereksinim 
dokümanı, teknik tasarım gibi standart sayfa 
tipleri tek tıkla oluşturulur.



Sürümler ve İzlenebilirlik
1Sayfa Geçmişi

"Bu dokümanı kim değiştirdi?" ve "Eski 
haline dön" özellikleri ile her değişiklik 

izlenir.
2 Sürüm Kontrolü

Yanlışlıkla silinen veya üzerine yazılan içeriği 
önceki sürümden geri alabilirsiniz.

3Kim Değiştirdi?
Sayfa geçmişinde her revizyonun sahibi ve 

tarihi görünür. Denetim izi oluşur.

4 Eski Haline Dön
İstenmeyen değişikliklerde önceki sürümü 
seçip geri yükleyin.



İş Birliği ve Görev Yönetimi

@Mentions
Bir kişiyi etiketleyerek ona 
bildirim gönderin; doküman 
içinde küçük bir görev 
atayabilirsiniz.

Görev Oluşturma
"Görev oluştur" dediğinizde 
seçilen metin task'a dönüşür ve 
iki yönlü bağlantı kurulur.

Çift Yönlü Link
Doküman ile iş takibi tek 
kaynakta birleşir.



Dışa Aktarma ve Paylaşım

PDF/Word Export
Dokümanları müşteriye veya iç 
paydaşlara resmi formatta 
gönderin. Tek tıkla PDF veya 
Word'e dışa aktarın.

Resmi Formatla Paylaşım
Toplantı kararları, gereksinim 
dokümanları veya prosedürler 
tek tıkla PDF/Word'e dönüşür.

Arşiv ve Baskı
Eski sürümleri veya onaylı 
dokümanları PDF olarak 
saklayın; Word ile ek düzenleme 
yapılacak raporları dışarı aktarın.



Bağlantı ve Entegrasyon

KB Sayfaları
Teknik dokümanlar, prosedürler, 

gereksinimler

İlgili Kayıtlar
INC, SR, TASK kayıtlarına 
otomatik bağlantı

Dinamik Listeler
Filtre ve makro benzeri otomatik 
güncellemeler

Live Senkronizasyon
Her yenilemede güncel veri ve 

durum



Güvenlik ve İzinler

Alan Bazlı Erişim
Hassas dokümanlar sadece yetkili ekiplere açılır. İK Alanı sadece İK, teknik dokümanlar sadece 
ilgili roller tarafından görülebilir.

İzin Yönetimi
Kim görüntüler, kim düzenler, kim yönetir? Alan ve sayfa seviyesinde 
erişimleri tanımlayın.

Yetkilendirme Modeli
Kalıtım, daha ince ayarlı roller ve paylaşım 
seçenekleriyle genişletilir. Kurumsal ölçek için esneklik.



Takip ve Bildirim
Follow Özelliği
Takip ettiğiniz sayfalarda 
güncelleme olduğunda bildirim 
alın. "Bu doküman güncellendi 
mi?" sorusunu sisteme bırakın.

İzleme Bildirimleri
İzlediğiniz sayfalarda yeni sürüm, 
yorum veya atama olduğunda 
anında bildirim alırsınız.

Shortcut Oluşturma
Sık kullanılan sayfalara kısayol 
ekleyin; ana sayfadan veya kenar 
çubuğundan tek tıkla erişin. 
Kişiselleştirilmiş hızlı erişim.


